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Dott. Sandro Severina 
Consulente del Lavoro 
Via Lega, 48 
20025 Legnano (Mi) 

 
 
 
Informativa ex art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 sulla protezione dei dati personali (GDPR) e 

richiesta di consenso per il trattamento dei dati personali raccolti presso l'Interessato 
 

 
 
Gent.le Cliente 
La informo che, in relazione all'instaurazione ed all'esecuzione del mandato/contratto di servizio con lei in 
essere, SEVERINA SANDRO è tenuto a trattare dati che la riguardano, qualificati come "dati personali" dal 
Nuovo Regolamento Europeo in materia di protezione dei dati personali (GDPR) il quale prevede che chiunque 
effettui trattamenti di dati personali sia tenuto ad informare il soggetto interessato di quali dati vengano trattati 
e di taluni elementi qualificanti il trattamento, che deve in ogni caso avvenire in maniera lecita, corretta e 
trasparente, tutelando la riservatezza e garantendo i diritti dell'interessato.  
 
Per le finalità di cui sopra, fornisco le seguenti informazioni: 
 
1. Finalità del trattamento  
I dati personali volontariamente forniti vengono utilizzati da SEVERINA SANDRO in ottemperanza al mandato 
di cui è investito in qualità di Consulente del Lavoro, ai fini della conclusione e della gestione del rapporto di 
incarico professionale per gli adempimenti di legge previsti per lo svolgimento dell’attività.  
Tale compito prevede la redazione di tutti gli atti, i documenti e le dichiarazioni necessarie per adempiere agli 
obblighi previsti dalla normativa civilistica, fiscale e previdenziale, nonché per soddisfare ogni eventuale ed 
ulteriore richiesta effettuata da parte sua.  
Il conferimento dei dati in molti casi è obbligatorio in quanto necessario per adempiere ad obblighi contrattuali 
e/o di natura civilistica e fiscale; il rifiuto a fornirli potrebbe pregiudicare la parziale o totale esecuzione degli 
obblighi derivanti dall’erogazione del servizio richiesto. 
Il trattamento dei dati verrà effettuato anche per le finalità previste dalla normativa antiriciclaggio. 
 
2. Modalità del trattamento – Conservazione  
Il trattamento dei dati personali può essere effettuato mediante strumenti manuali, automatizzati, informatici, 
elettronici atti a gestire, memorizzare sia su supporti informatici che cartacei che su ogni altro tipo di supporto 
idoneo. 
Sono state attivate e predisposte le misure necessarie per garantire la sicurezza dei dati ed il loro trattamento 
con principi di liceità e correttezza. 
I dati saranno conservati finché lei rimarrà cliente di SEVERINA SANDRO e comunque per un periodo 
massimo di 10 anni. 
Nel caso in cui lei dovesse interrompere il rapporto di fornitura del servizio richiesto, SEVERINA SANDRO  
dei suoi dati conserverà solo quelli espressamente richiesti o previsti per legge e solo per il tempo indicato 
dalla legge stessa.  
 
3.Ambito di comunicazione e diffusione dei dati  
Per le stesse finalità individuate in relazione al trattamento, i dati potranno essere comunicati a: 
      - soggetti esterni in adempimento ad obblighi di legge; 
      - ai responsabili nominati dal titolare; 
      - ai nostri dipendenti e collaboratori, in qualità di Incaricati del trattamento nell’ambito della normale       
        conduzione dell’attività operativa / gestionale; 

-  ai responsabili interni e/o esterni nominati dal titolare il cui elenco aggiornato è disponibile presso il  
   titolare e comunicato ai soggetti interessati che ne faranno richiesta. 
 

4.Diritti dell’Interessato  
L’Interessato potrà, in qualsiasi momento, esercitare i diritti di seguito indicati.  
a)  accesso ai dati personali (ottenere la conferma che sia in corso o meno un trattamento di dati che la 

riguardano e, in tal caso, l’accesso alle seguenti informazioni: le finalità, le categorie di dati, i destinatari, il 
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periodo di conservazione, il diritto di proporre reclamo ad un’autorità di controllo, il diritto di richiedere la 
rettifica o cancellazione o limitazione del trattamento od opposizione al trattamento stesso nonché 
l’esistenza di un processo decisionale automatizzato);  

b) richiesta di rettifica o cancellazione dei suoi dati personali o limitazione dei trattamenti che la riguardano; 
per “limitazione” si intende il contrassegno dei dati conservati con l’obiettivo di limitarne il trattamento in 
futuro; 

c)  opposizione al trattamento: opporsi per motivi connessi alla sua situazione particolare al trattamento di dati 
per l’esecuzione di un compito di interesse pubblico o per il perseguimento di un legittimo interesse del 
titolare;  

d)  portabilità dei dati: nel caso di trattamento automatizzato svolto sulla base del consenso o in esecuzione 
di un contratto, di ricevere in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo automatico, i 
dati che la riguardano; 

e)  revoca del consenso al trattamento per finalità indicate all’art. 3; l'esercizio di tale diritto non pregiudica in 
alcun modo la liceità dei trattamenti svolti prima della revoca;  

f)  proposizione di reclamo ai sensi dell’art. 77 GDPR all’autorità di controllo competente in base alla sua 
residenza abituale, al luogo di lavoro oppure al luogo di violazione dei Suoi diritti. Per l’Italia è competente 
il Garante per la protezione dei dati personali, raggiungibile tramite i dati di contatto riportati sul sito web 
http://www.garanteprivacy.it.  

 
Le richieste relative all’esercizio dei suoi diritti saranno evase senza ingiustificato ritardo e, in ogni modo, entro 
un mese dalla domanda; solo in casi di particolare complessità e del numero di richieste tale termine potrà 
essere prorogato di ulteriori 2 (due) mesi. 
 
 
Per esercitare tali diritti Lei potrà rivolgersi in qualunque momento al Titolare del trattamento dei Suoi dati 
personali:  
Severina Sandro con sede in Via Lega 48 - 20025 Legnano (MI) - Tel. 0331. 450078  
e-mail s.severina@studioseverina.it   
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